
 

MS POWERPOINT 
Module Animations 

Organisation : 

• Groupe de 8 stagiaires 

au maximum 

• Chaque stagiaire doit 

disposer d’un ordinateur 

pour pratiquer les thèmes 

abordés 

• Un support de formation est 

fourni à chaque stagiaire 

Déroulement  : 

• Présentation du thème 

abordé 

• Application concrète au 

travers d’un exemple 

• Suivi d’un exercice pratique 

afin de vérifier la compréhen-

sion du sujet 

Horaires : 

• Cf. Convocation 

• Durée de la formation 3H30 
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Les types d’animation  
• Objectif : donner plus d’intérêt à vos présentations 
• Rappel des règles de présentation : Couleurs / Emplacements... 

 

Animation dans les diapositives 
• Effets d’Apparition / Emphase / Disparition / Trajectoires 

• Paramètres des animations : Déclenchement / Sens / Enchainement 

• Animer des graphiques 

• Faire apparaitre des informations à de moments précis d’une vidéo 

 

Animation entre les diapositives 
• Effets de transitions : Discrets / Captivants / Dynamiques 

• Déclenchement du minutage 

Durée :  

• 1/2 jour 

Module PPT :  Animer des présentations 

Prérequis : Savoir créer des diapositives dans PowerPoint. 

Objectif : rendre les présentations plus attractives à l ’aide des 
animations 



 

MS POWERPOINT 
Module Masques 

Organisation : 

• Groupe de 8 stagiaires 

au maximum 

• Chaque stagiaire doit 

disposer d’un ordinateur 

pour pratiquer les thèmes 

abordés 

• Un support de formation est 

fourni à chaque stagiaire 

Déroulement  : 

• Présentation du thème 

abordé 

• Application concrète au 

travers d’un exemple 

• Suivi d’un exercice pratique 

afin de vérifier la compréhen-

sion du sujet 

Horaires : 

• Cf. Convocation 

• Durée de la formation 3H30 
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Utiliser les masques prédéfinis 
• Présentation des masques prédéfinis 
• Présentation des modèles de diapositives : les dispositions 

 

Modification des masques 
• Le masque maître 

• Les différents masques de diapositives  

• Définir des zones de saisie, d’intégration de graphiques  

• Créer son propre masque / Utiliser plusieurs masques  

 

Gestion des masques 
• Utiliser les modèles de diapositives sur une présentation  

• Appliquer un masque sur une présentation existante 

• Créer un modèle PowerPoint intégrant un masque 

• Réutiliser un masque existant 

Durée :  

• 1/2 jour 

Module PowerPoint : Gestion des masques 

Prérequis : Savoir créer des diapositives dans PowerPoint. 

Objectif : Optimiser et harmoniser la présentation des diapositives - 
appliquer la charte graphique de l ’entreprise.  
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